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I. Аналіз роботи бібліотеки за 2012-2013 навчальний рік

та завдання на новий 2013-2014 навчальний рік

   Згідно із Законами України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», Державним стандартом базової і повної середньої освіти, Концепцією загальної середньої освіти, Законом «Про бібліотеки і бібліотечну справу» та Положенням про бібліотеку загальноосвітнього навчального закладу, робота бібліотеки гімназії №1разом з педагогічним колективом  у 2012-2013 н. році була спрямована на реалізацію науково-методичної проблеми гімназії: “Удосконалення навчально-виховного процесу через формування професійної мобільності педагогічних працівників з метою підвищення якості освітніх послуг”. В минулому навчальному році бібліотека вирішувала ряд наступних задач: виховання в учнів інформаційної культури, культури читання, забезпечення всіх аспектів навчально-виховного процесу в засвоєнні програми гімназії та в умовах  переходу на новий Державний стандарт освіти, впровадження інноваційних технологій в практику роботи бібліотеки, виховання бережливого ставлення до книги, зміцнення матеріально-технічної бази та перетворення бібліотеки в інформаційний центр. Завдання, які ставилися перед бібліотекою для реалізації даної проблеми. В основному вирішені.
Для їх вирішення проводилася індивідуальна та масова робота з читачами, інформаційна та довідково - бібліографічна робота, краєзнавча робота, робота з батьками, з бібліотечним активом, відбувалося формування бібліотечного фонду, зміцнювалась матеріально-технічна база бібліотеки.

В 2012-2013 навчальному році гімназія була укомплектована 21 класами із загальною кількістю учнів 418 чол. З них 330 - користувачі бібліотеки, що складає 79% від всієї кількості гімназистів. Це приблизно на 2% менше, ніж минулого року. Можливо,причина тому – вплив Інтернету на читання підлітків і перехід на читання електронних книг. Бібліотекою обслуговувалися також  31 педагоги та 15 інших читачів – бібліотекарів та батьків. Кількість книговидачі на 01.07. 2012 р. складає 5623 примірників, в тому числі книг 2651, періодики. – 2228 примірників. Книгозабезпеченість в середньому 37 книг на одного читача. Обертаність бібліотечного фонду 0,37. За рік відбулося 4344 відвідування читачами бібліотеки. Прочитуваність -14 книг на одного читача. 

Бібліотека продовжувала працювати над проблемою “Інноваційні технології у практиці роботи шкільної бібліотеки”. Також разом з вчителем 2-б класу Волковою Ю. В. бібліотекар взяла участь у підготовці проекту «Формування читацького кругозору учнів початкових класів»
Протягом року проводилася просвітницька робота серед учнів та батьків щодо залучення читачів в бібліотеку та з популяризації читання. З цією метою відбувалися екскурсії в шкільну бібліотеку учнів 1-х, 3-х та 5-х класів та в міську дитячу бібліотеку - 2-ті, 5-ті, 9-ті класи, запис до бібліотеки першокласників, проводилися бібліотечні уроки згідно плану, огляди літератури, книжкові виставки, конкурси. До ювілеїв письменників постійно готувалися огляди літератури,виставки,  літературні календарі.
   Цікавим виявився конкурс “Козацькі розваги”, в якому взяли участь учні 6-х класів, проведений разом з класним керівником Симонік Н.О., в якому учні проявили знання з теоретичної та фізичної підготовки та який супроводжувався підготовленою комп’ютерною презентацією. Взагалі в цьому році багато досягнень бібліотеки саме в напрямку використання ІКТ, які  активно впроваджуються в практику роботи. Діти краще сприймають заходи, які супроводжуються за допомогою комп’ютерних технологій, використанні яскравих електронних презентацій. В минулому навчальному році більшість заходів, проведених бібліотекою, супроводжувалися демонстрацією мультимедійних презентацій, в основному підготовлених самим бібліотекарем. Це такі заходи як: для початкових класів – вікторини «Великий казкар» (Г. Х. Андерсен) – 3-4 кл, «Добрий світ казок К. Чуковського» 1 кл, «Що за диво ці казки!» (О. С. Пушкін)- 3-4 кл, «У світі казок» - 2 кл, «Пан Коцький та Шрек у світі української книги» 2-3 кл, «Кто сказал «Мяу?» - 3-4 кл, бібліотечні уроки «Словники – твої друзі та помічники» - 3кл, «Періодичні видання для дітей» 4 кл, «Як Катя у книзі побувала» 2 кл.; та для основної школи – урок мужності «Один день війни» до 70—річниці звільнення м. Ізюма від німецько - фашистських загарбників, літературна гра «Угадайка» 5-6 клас, бібліотечна година «Biblion легендарний» 10 кл, та презентації книг «З любов’ю до всього живого» за книгою Г. Троєпольського «Білий Бім Чорне Вухо» - 6 кл, «У війни не жіноче обличчя» за книгою Б. Васильєва для 7-х класів, яка стала вже традиційною з позакласного читання та «Людина - амфібія» за книгою О. Беляєва, підготовлена та проведена переможцем конкурсу «Найкращий читач», учнем 7 класу Хрипуновим Іллєю.
В 2012-2013 навчальному році учні 6-7 класів взяли участь у Всеукраїнському конкурсі «Найкращий читач року». В березні був проведений гімназійний етап, в результаті якого перемогли учні Коноваленко Юля (7-а), Хрипунов Ілля (7-а) та Ковальова Тетяна (6-б), двоє останніх – стали переможцями міського етапу і лауреатами обласного, а Хрипунов Ілля (7-а) в результаті цього  отримав перемогу в номінації «Лоцман книжкових морів» та був запрошений на фестиваль дитячого читання у м. Харків.
Протягом року бібліотека брала участь у всіх загальношкільних заходах, таких як тиждень фізкультури (вересень), заходах, присвячених 50-річчю заснування гімназії (жовтень), інтелектуальних «Що? Де? Коли?» (жовтень), річниці  пам’яті жертв Голодомору (листопад),  до Дня писемності та мови (листопад), конкурсі юних поетів (грудень), конкурсі інсценованої пісні, присвяченому 70-річчю звільнення м. Ізюма (лютий), Всесвітньому дню книги, річниці Чорнобильської катастрофи (квітень),Дню Великої Перемоги,предметних тижнях тощо.
     В бібліотеці проводилася індивідуальна та групова робота з читачами. Шляхом запису до бібліотеки, біля книжкових виставок, полиць з книгами проводилися бесіди з учнями за темами: 

· Самостійний вибір книги, 

· Як вести щоденник читача

· Моя улюблена книга

· Як берегти книгу

· Скільки коштує книга

· Бесіди пор прочитану книгу та ін.

     Для подальшого розвитку і удосконалення бібліотечного обслуговування, популяризації читання, бібліотека гімназії координувала свою роботу з міськими бібліотеками для дорослих та дітей. Так, в минулому навчальному році разом з міськими бібліотеками відбулися екскурсії до бібліотеки (3-5 кл), урок з народознавства “Покрова – покровителька козацтва”(5кл), захід, присвячений річниці Чорнобильської катастрофи (квітень)
Бібліотека активно взаємодіє з педагогічними працівниками, психологом. Протягом усього навчального року надавалась допомога педагогічному колективу у доборі методичної та художньої літератури для проведення уроків та різноманітних заходів. 
Цікавим і змістовним відзначився у гімназії місячник дитячої та юнацької книги,  який пройшов під гаслом: “У книжок нема канікул!” Був проведений цілий ряд заходів на кожен тиждень. 

     В бібліотеці діє актив читачів, які допомагають в роботі бібліотеки: проведенні масових заходів, огляді підручників, ремонті книг, обслуговуванні читачів.

    Важливим чинником, який впливає на результативність роботи шкільної бібліотеки щодо популяризації літератури, формування інформаційної культури гімназистів, розвитку читацьких інтересів є плідна співпраця з батьками. З цією метою бібліотекар відвідувала  батьківські збори у 4-х,5-х та 6-х класах, запрошувала батьків до бібліотеки, з ними проводилися бесіди про читання їхніх дітей, давалися конкретні поради  щодо керівництва читанням, організації домашньої бібліотеки, участі у конкурсі дитячого читання «Найкращий читач року», можливостей підвищення читацької культури  дітей.

Пріоритетним напрямком діяльності бібліотеки є виховання інформаційної культури, формування вміння знаходити джерела інформації, користуватися довідковим апаратом бібліотеки, книги. Протягом минулого року бібліотекою проводилися інформаційна та довідково – бібліографічна робота: готувалися дні інформації, складалися рекомендаційні списки літератури (“Що читати”, “Нові книги”, “Краща українська проза для дітей”, “Що читати влітку”), для вчителів готувалися списки матеріалів з педагогічних видань, розміщених в журналах і газетах “Інформаційний збірник” та “Освіта України”, вивчалися інформаційні потреби дітей та вчителів за допомогою опитувань. Згідно окремого плану були проведені бібліотечні уроки  у 5-11 класах (38 уроків за рік) в співпраці з вчителями - предметниками та класними керівниками.

Постійно поповнювалася новими надходженнями електронна картотека підручників. Велися всі форми обліку фонду бібліотеки. Була проведена інвентаризація фонду підручників, а в наступному навчальному році бібліотекар за планом здійснить інвентаризацію всього книжкового фонду бібліотеки (червень 2014).
 Проводилась робота із збереження книжкового фонду: знепилювання книг, санітарні дні, ремонт літератури. Працювала “Книжкова лікарня. І хоча акція “Живи, книго!” другий рік в її традиційному вигляді була відмінена, її основні напрямки в гімназії активно використовувалися, а саме – “книжкова лікарня”, огляд підручників, робота постів бережливих, акція “Подаруй книгу бібліотеці!”, в результати якої фонд бібліотеки поповнився цікавими книгами та журналами для дітей, котрі були належним чином оприбутковані. (5 найменувань журналів та 42 книги).

2012-2013  рік – передостанній рік перед стартом Всеукраїнського конкурсу «Шкільна бібліотека» і атестацією бібліотекаря,  тому він  видався досить плідним і активним: бібліотекарю довелося ще більше докласти зусиль до виконання своїх професійних обов’язків та компетентностей. Протягом року бібліотекар постійно  підвищувала кваліфікацію: в січні – лютому 2013 року пройшла курсову перепідготовку на курсах підвищення кваліфікації шкільних бібліотекарів при ХАНО, протягом року очолювала ММО шкільних бібліотекарів міста, брала участь у засіданнях при міському  відділі освіти, готувала електронну презентацію з досвіду роботи на практичному семінарі (квітень), ділилася досвідом з колегами й сама переймала передовий досвід, займалася самоосвітою шляхом читання нової фахової літератури, відвідала два міські практичні та два теоретичні обласні семінари. В наступному навчальному році робота з підвищення фахової майстерності буде продовжуватися шляхом участі у Всеукраїнському конкурсі «Шкільна бібліотека» та в кінці року бібліотекар пройде чергову атестацію. 
В квітні 2013 року бібліотека гімназії була підключена до локальної мережі Інтернет, що є дуже позитивним, але проблемою залишається низький рівень комп’ютерного забезпечення бібліотеки: стара версія комп’ютера для внутрішнього користування (2000рік), відсутність комп’ютерів для обслуговування читачів, принтеру, ксероксу, сканеру, що необхідно у сучасних умовах інформатизації бібліотеки для перетворення її в інформаційний центр. То ж ця проблема залишається актуальною і в наступному навчальному році.
    Аналіз роботи дозволяє зробити висновки, що завдання, які були поставлені перед бібліотекою, вирішені.

Основні контрольні показники роботи бібліотеки на наступний рік:
	№
	Основні показники роботи бібліотеки за минулі роки (згідно щоденника роботи та сумарних книг обліку)
	Станом на1.07 2011
	Станом на 1.07 2012
	Станом на 1.07 2013

	1
	Кількість користувачів, з них:

   -учнів 1-4 класів

   -учнів 5-9 класів 

   -учнів 10-11 класів

   -вчителів

   - батьків
	439

173

180

30

39

17
	397

162

155

36

29

15
	377

150

144

36

31

16

	2
	Кількість відвідувань(усього)

Середня відвідуваність за день
	5339

33
	4466

35
	4344

36

	3
	Книговидача

Середня книговидача за день
	6185

40
	5623

31
	5406

31

	4
	Відвідуваність(відвідування/читачі)
	12
	11,2
	11,5

	5
	Кількість масових заходів
	40
	38
	

	6
	Книгозабезпеченість(фонд/читачі)
	37
	41
	44

	7
	Обертаність(книговидача/фонд)
	0,37
	0,34
	0,32

	8
	Читаність(книговидача/читачі)
	14
	14
	14,3

	9
	Фонд:

   -підручники

-загальний фонд

в тому числі: -художня література

  - галузева література

   -дитяча література

   -газети і журнали

   в тому числі:   для учнів:

                          для педагогів
	10807

16480

11287

3883

1290

39

9

30
	7936

16569

11598

3662

1309

20

8

12
	8518
16466

11620

3530

1316

16

9

7

	10
	Надходження фонду за рік:

   -підручники

   -художня література

   -галузева література
	3552

402

66
	540

102

27
	1020
70
30

	11
	Списання за рік:

   -підручники

   -художня  та галузева література


	1246

382
	1427

10
	438

203



	12
	Забезпеченість підручниками: 

   I ступінь %

   IIступінь %
   III ступінь %

   
	96%

98%

80%
	96%

98%

96%
	98%

99%

88%

	13
	Фонд періодичних видань(кількість назв)

Для учнів

Для педагогів
	39

9

30


	20

8

12
	16
9

7

	14
	Інформаційно-бібліографічна робота, виховання інформаційної культури

Довідки

Виставки

Огляди літератури

Усні журнали, вечори, свята тощо

Рекомендаційні списки

Бібліотечні уроки

Екскурсії до бібліотеки, інших бібліотек
	20

15

9

8

3
36

10
	20

14

8

6

7
37

8
	18

14

9

7

7

38
6




Розділ II. Основні завдання та напрямки діяльності в поточному навчальному році                                

В поточному навчальному році робота бібліотеки була спрямована на вирішення наступних задач:

· формування компетентності учнів у контексті модернізації навчально-виховного процесу;

· інформаційне забезпечення всіх аспектів навчально –виховного процесу гімназії в засвоєнні програмних та факультативних знань, самоосвіті школярів , створення інформаційного банку за освітніми технологіями, проектами, програмами та методиками викладання;
· забезпечення підручниками, їх раціональний розподіл та ефективне використання, відповідність фонду шкільної бібліотеки освітнім та виховним задачам гімназії;
· упровадження у практику роботи інноваційних технологій, формування в учнів інформаційних компетентностей;
· Навчання школярів технологій користування бібліотеками всіх типів; 

· інформаційне забезпечення особистісних потреб користувачів у дозвіллі; 

· ефективна організація і проведення  гімназійного огляду – конкурсу за збереження навчальної книги, місячника дитячої книги, конкурсу дитячого читання «Книгоманія»;
· надання методичної та організаційної допомоги класним керівникам у проведенні заходів щодо виховання у дітей дбайливого ставлення до книги;
· створення комфортного бібліотечного середовища;
· підвищення професійної кваліфікації шляхом самоосвіти  та участі в теоретичних та практичних семінарах згідно плану.
Розділ III. Організація бібліотечного обслуговування
3.1 Залучення читачів.
	№
	Зміст діяльності та форма проведення
	Категорія читачів
	Термін проведення
	Відповідальний

	1
	Провести реєстрацію читачів
	2-11 класи
	серпень
	Бібліотекар

	2
	Консультації учнів на абонементі
	1-11 класи
	Постійно
	Бібліотекар

	3
	Створити бібліотечного активу. План роботи з активом
	2-11 класи
	Вересень
	Бібліотекар

	4
	Відокремити групи читачів (обдаровані, учасники МАН).
	5-11 класи
	Вересень
	Бібліотекар

	5
	Виступати на батьківських зборах щодо читання дітей
	1-8 класи
	Протягом року
	 Класні керівники,бібліотекар

	6
	Проводити екскурсії по бібліотеці, ознайомлювати з фондом бібліотеки, з книжковими виставками, тематичними полицями новинками літератури, з книгами, які не користуються попитом, але цікаві; ознайомлювати з правилами користування бібліотекою, куточком першокласника 
	1-11 класи
	Протягом року
	Бібліотекар, бібліотечний актив

	7
	Робота з бібліотечним активом
	Бібліотечний актив
	Протягом року
	Бібліотекар

	8
	Провести екскурсію по бібліотеці з елементами гри 
	2 класи
	Жовтень
	Бібліотекар, вчителі початкових класів

	9
	Робота з учнями – членами постів бережливих
	1-11 класи
	Жовтень
	Бібліотекар

	10
	Провести гімназійний конкурс – огляд на краще збереження навчальної книги. 1 тур
	1-11 класи
	Жовтень
	 оргкомітет

	11
	Підібрати літературу та скласти інформаційні списки для учнів – учасників МАН за темами
	8-11 класи
	Вересень-листопад
	Бібліотекар

	12
	Захист читацького формуляра п’ятикласника
	5 класи
	Грудень
	Бібліотекар, вчителі літератури

	13
	Розробити стенд «Кращі читачі бібліотеки»
	1-11 класи
	Січень
	Бібліотекар, бібліотечний актив

	14
	Провести засідання бібліотечного активу за підсумками роботи 1 семестру
	Бібліотечний актив
	Січень
	Бібліотекар, педагог – організатор

	15
	Проводити бесіди по прочитані книги з учнями
	Учні
	Протягом року
	Бібліотекар

	16
	Записати до бібліотеки першокласників
	1 класи
	Січень
	Бібліотекар

	17
	Підготувати учнів 8-9 класів до міської олімпіади «Інформаційна незалежність»
	8-9 класи
	Січень-лютий
	Бібліотекар

	18
	Робота з боржниками
	
	Протягом року
	Бібліотекар

	19
	Взяти участь учнів 8-9 класів у міській олімпіаді «Інформаційна незалежність»
	8-9 класи
	Лютий
	Бібліотекар

	20
	Захист читацького формуляра
	7 класи
	Березень
	Бібліотекар, класні керівники

	21
	Робота з обдарованими дітьми. Конкурс творів «Бібліотека: якою я її бачу в майбутньому»
	
	Березень
	Бібліотекар, вчителі літератури

	22
	Провести гімназійний конкурс–огляд на краще збереження навчальної книги. 2 тур
	1-11 класи
	Березень
	 оргкомітет

	23
	Надавати інформаційну допомогу учням під час підготовки до ДПА. 
	9, 11 класи
	Квітень – травень
	Бібліотекар

	24
	Підвести підсумки огляду – конкурсу підручників
	1-11 класи
	Квітень
	оргкомітет

	25
	Робота з активом. Ремонт книг
	Актив
	Травень - червень
	Бібліотечний актив


3.2 Популяризація літератури. Масова робота з читачами.
	№
	Зміст діяльності та форма проведення
	Категорія читачів
	Термін проведення
	Відповідальний

	1
	Організувати книжкові виставки: «До нас прийшла нова книга» (нові надходження) та до проведення 1-го вересневого уроку, присвяченого 70-річчю звільнення Харківщини у Великій Вітчизняній війні)
	Учні, вчителі
	Серпень – вересень
	Бібліотекар

	2
	Вересневі зустрічі в бібліотеці : бібліотечні уроки з використанням ІКТ.
	1-4 класи
	Вересень
	Бібліотекар, класні керівники

	3
	Провести бесіди щодо бережливого ставлення до підручників
	1, 2, 5-ті класи
	Вересень
	Бібліотекар, класні керівники

	4
	Провести бібліотечний урок з використанням ІКТ «Бібліотека. Історія створення бібліотек в Україні. Бібліотечні професії»
	10 клас
	Вересень
	Бібліотекар, класний керівник

	5
	 Організувати книжкову виставку «Аптека для душі» (до Всеукраїнського Дня бібліотек)
	1-11 класи. Вчителі
	Вересень
	Бібліотекар

	6
	Випустити газету «Бібліотечний вісник»
	1-11 класи, вчителі
	Вересень
	Актив бібліотеки

	7
	 Організувати тематичну книжкову виставку до   95- річчя від дня народження В. Сухомлинського 
	педколектив
	27.09
	Бібліотекар

	8
	Провести вікторину з краєзнавства «Чи знаєш ти своє місто?»
	9 класи
	Жовтень
	Бібліотекар, вчитель Харківщинознавства

	9
	Провести екскурсію до міської дитячої бібліотеки
	2,5 класи
	Жовтень
	Бібліотекар, класні керівники

	10
	Організувати нетрадиційну  книжкову виставку до дня українського козацтва «Козацькому роду нема переводу»
	5-11 класи
	Жовтень
	Бібліотекар, актив бібліотеки

	11
	Розробити рекламу бібліотеки, присвячену Всесвітньому дню шкільних бібліотек
	Учні, вчителі
	Жовтень
	Актив бібліотеки

	12
	Провести годину цікавих повідомлень «Світ твоїх захоплень»
	6 класи
	Жовтень
	Бібліотекар

	13
	Організувати нетрадиційну  книжкову виставку «Якого кольору слова?» та бесіду «О, мово, хто я без тебе?» до Дня писемності та мови в Україні
	5-11 класи

5 класи
	листопад
	Бібліотекар, 

вчитель укр. мови та літератури

	14
	Надати допомогу у проведенні літературного конкурсу «Розумники  й розумниці»
	5-11 класи
	Листопад
	Педагог – організатор

	15
	Підготувати бесіди за темами: «Як до нас прийшла книга», «Скільки коштує твій підручник?».
	1-11 класи
	Протягом року
	Бібліотекар, вчителі-предметники

	16
	Провести турнір для молодших класів «Книголюби та казкознавчики»
	2 класи
	Листопад
	Бібліотекар, класні керівники

	17
	Провести презентацію книги «З любов’ю до всього живого» за книгою Г. Троєпольського «Білий Бім Чорне Вухо»
	6 класи
	Листопад
	Бібліотекар, класні керівники

	18
	Надати допомогу у проведенні тижня історії та права
	5-11 класи
	Листопад
	Бібліотекар, вчителі-предметники

	19
	Організувати  книжкову виставку «Віче пам’яті» до річниці голодомору в Україні
	1-11 класи, педагоги
	22.11
	Бібліотекар

	20
	Провести детектив –шоу «Бейкер – стріт»
	7 класи
	Грудень
	Бібліотекар, класні керівники

	21
	Провести «Козацькі розваги»
	5 класи
	Грудень
	Бібліотекар, класні керівники

	22
	Провести мандрівку до Сонячного міста по книгам М. Носова з використанням ІКТ 
	4 класи
	Грудень
	Бібліотекар, класні керівники

	23
	Організувати  книжкову виставку «Різдвяна казка»
	1-11 класи
	27.12
	бібліотекар

	24
	Обслуговування читачів-учнів та вчителів  на канікулах за інтересами
	1-11 класи
	2.01.- 13.01
	бібліотекар

	25
	Провести турнір літературознавців «Вздогін за за видатними капітанами»
	7 класи
	Січень
	Бібліотекар, вчитель світової літератури

	26
	Підготувати етичну бесіду «Коли людина ввічлива»
	5-6 класи
	Січень
	Бібліотекар, класні керівники

	27
	Організувати  книжкову виставку з правового виховання «Не нашкодь собі»
	5-9 класи
	Січень
	бібліотекар

	28
	Допомогти  вчителям  у проведенні тижня математики
	5-11 класи
	Січень
	Бібліотекар, вчителі математики

	30
	Провести інтелектуальну гру «Маленькі мрійники»
	3 класи
	Лютий
	Бібліотекар, класні керівники

	31
	Провести літературний вояж у просторі та часі «Вічні легенди про кохання» з використанням ІКТ.
	10-11 класи
	Лютий
	Бібліотекар, класні керівники

	32
	Організувати книжкову виставку «На Ізюмському плацдармі» до дня звільнення м. Ізюма від німецько-фашистських загарбників
	5-11 класи
	05.02
	Бібліотекар

	33
	Надати допомогу у проведенні шоу-програми «Солодка парочка»
	9-11 класи
	14.02
	Педагог – організатор

	
	Місячник дитячої та юнацької книги. Березень
	

	34
	Відкриття тижня . Випуск газети. 
	1-11 класи
	1 тиждень
	Актив бібліотеки

	35
	Конкурсна програма за народними казками «Мудрості початок»
	2-3 класи
	1 тиждень
	Бібліотекар, вчителі початкових класів

	36
	Виставка найпопулярніших книжок «Літературні грінки»
	1-11 класи
	1 тиждень
	Бібліотекар вчителі

	37
	Виставка малюнків «З якої казки вони прийшли»
	1-4 класи
	1 тиждень
	Бібліотекар, вчителі початкових класів

	38
	Огляд книг та тематична полиця «Дзвенять Кобзареві струни»
	5-9 класи
	2тиждень
	Бібліотекар, вчитель укр. мови та літератури

	39
	Конкурс «Найкращий читач гімназії»
	6-7 класи
	2 тиждень
	Бібліотекар, оргкомітет

	40
	Ретро – день:

- виставка в бібліотеці «Книги - довгожителі»

- виставка розфарбованих літературних героїв «Що читали наші мами, що читали наші тата»
	5-6 класи
	2 тиждень
	Бібліотекар вчитель ОТМ

	41
	Екскурсія до міської бібліотеки для дорослих
	8-9 класи
	3 тиждень
	Бібліотекар, центральна міська 42бібліотека 

	42
	Естафета: «Як живеш, підручник?»
	1-11 класи
	3 тиждень
	 Оргкомітет

	43
	Робота пошти «Ау,народ!» за проблемними питаннями бібліотеки
	5-11 класи
	4тиждень
	Бібліотекар, актив бібліотеки

	44
	Урочистий захід: «Підведення підсумків та нагородження переможців місячника дитячої та юнацької книги»
	1-11 класи
	4 тиждень
	 оргкомітет

	45
	Урок – презентація «Великий казкар» з використанням ІКТ (Г. К. Андерсен)
	3 класи
	квітень
	Бібліотекар, вчителі початкових класів

	46
	Огляд літератури «Усміхаємось, сміємося, регочемо»
	5-6 класи
	квітень
	Бібліотекар, класні керівники

	47
	Книжкова виставка «Навіки ваш Гоголь» до 205-рісччя з дна народження М. Гоголя
	5-11 класи
	Квітень
	Бібліотекар

	48
	Книжкова виставка «Космос сьогодні і завтра»
	1-11 класи
	Квітень
	Бібліотекар

	49
	 Книжкова виставка «Чорний біль»
	5-11 класи
	Квітень
	Бібліотекар

	50
	Мандрівка «Що за диво ці казки!» з використанням ІКТ (за казками О. С. Пушкіна)
	4 класи
	Квітень
	Бібліотекар. вчителі початкових класів

	51
	Урок-реквієм «Чорнобиль не має сьогодні  меж»
	8 класи
	Квітень
	Центральна міська бібліотека

	52
	Урок – презентація по книзі Б. Васильєва «А зорі тут тихі»
	7 класи
	Травень
	Бібліотекар, вчитель світової літератури

	53
	Книжкова виставка «Немеркнуче світло Великого Подвигу» до Дня Перемоги
	1-11 класи
	Травень
	Бібліотекар

	54
	Свято « Прощання з букварем»
	1 класи
	Травень
	Вчителі початкових класів

	55
	Мандрівка «Добрий світ казок Корнея Чуковського»
	1 класи
	Травень
	Бібліотекар, вчителі початкових класів

	56
	Книжкова виставка «Мій Пушкін»до 215-річчя з дня народження О. С.Пушкіна
	1-11 класи
	Червень
	Бібліотекар


Розділ IV. Довідково-інформаційне та інформаційне забезпечення навчального процесу
	№
	Зміст діяльності та форма проведення
	Термін проведення
	відповідальний

	1
	Робота з алфавітним каталогом: розстановка карток, вилучення карток на видання, що вибули 
	Жовтень, січень, червень
	Бібліотекар

	2
	Робота з систематичним каталогом: поточне редагування, оновлення роздільників
	Протягом року
	Бібліотекар

	3
	Робота з картотекою періодичних видань: поновлення рубрик, редагування, реєстрація
	Постійно
	Бібліотекар

	4
	Робота з краєзнавчою картотекою: оновлення нових надходжень
	Серпень. Грудень
	Бібліотекар

	5
	Створення та систематичне поновлення тематичних папок на допомогу вчителям та учням
	Протягом року
	Бібліотекар

	6
	Поновлення каталожних роздільників в алфавітному та систематичному каталогах
	Січень
	Бібліотекар

	7
	Робота з систематичною картотекою статей: вливання нових карток та вилучення застарілих
	Січень
	Бібліотекар

	8
	Введення в комп’ютерну базу даних переліку підручників
	По мірі надходження
	Бібліотекар


Розділ V. Комплектування та організація бібліотечного фонду. 
Робота з підручниками
	№
	Зміст діяльності та форма проведення
	Термін проведення
	відповідальний

	1
	Організаційна робота з фондом підручників:

- отримання, облік, видача  нових підручників учням 5-го класу;

- видача підручників учням 1, 10 класів;

- вивчення стану забезпечення учнів підручниками з урахуванням придбаних батьками 
	Серпень-вересень
	бібліотекар

	2
	Вивчення складу книжкового фонду  й аналіз його використання та відповідності запитам читачів.
	Протягом року
	Адміністрація, бібліотекар

	3
	Комплектування книжкового фонду: перегляд книги незадовільного попиту, благодійна акція «Подаруй книгу бібліотеці»
	Жовтень,

березень
	Бібліотекар, оргкомітет гімназії

	4
	Оформлення передплати на періодичні видання за каталогом
	Жовтень
	Адміністрація, бібліотекар

	5
	Обробка нових надходжень літератури
	По мірі надходження
	Бібліотекар

	6
	Робота зі збереження фонду.

· Акція «Живи, книго!» та підбиття підсумків

· Санітарні дні
	Iтур-жовтень, II тур-січень

Раз на місяць
	Бібліотекар, актив бібліотеки. класні керівники

	7
	Вилучення з фонду, списання застарілої літератури: складання актів, вивіз макулатури, здача актів до бухгалтерії, вилучення каталожних карток із каталогів, робота з інвентарною та сумарною книгами
	Листопад, червень
	Бібліотекар, комісія

	8
	Рейди з перевірки підручників
	Один раз на семестр
	Бібліотекар, актив бібліотеки

	9
	Робота з боржниками
	Один раз на місяць
	Бібліотекар, актив бібліотеки

	10
	Вивчення стану бібліотечного фонду: 

--статистичне

- бібліографічне

та подання директорові доповідної записки про використання бібліотечного фонду підручників
	Протягом року

грудень
	Бібліотекар

	11
	Ремонт книг: уроки обслуговуючої праці, робота «Книжчиної лікарні»
	Протягом року
	Бібліотекар, актив бібліотеки,

вчитель праці

	12 
	Підготовка до інвентаризації книжкового фонду 
	Січень-червень
	Бібліотекар, комісія

	13
	Тиждень шкільного підручника в рамках місячника дитячої книги
	Березень
	Бібліотекар

	14
	Передача підручників у класи на новий наступний рік
	Червень
	Бібліотекар. Класні керівники

	15
	Тиждень поверненої книги
	Червень
	Бібліотекар,

актив бібліотеки

	16
	Інвентаризація фонду підручників за наказом
	Червень
	Комісія

	17
	Інвентаризація книжкового фонду згідно наказу міського відділу освіти №55 від 20.01.2011 та підведення підсумків
	Червень-липень
	Комісія

	18
	Занесення даних про книжковий фонд до електронної бази даних
	Протягом року
	бібліотекар


Розділ VI.
Зміцнення матеріально – технічної бази бібліотеки
	№
	Зміст діяльності та форма проведення
	Термін проведення
	відповідальний

	1
	Проводити санітарні дні
	Останній день кожного місяця
	бібліотекар

	2
	Придбати мінімум необхідної бібліотечної техніки(журнали, читацькі формуляри)
	Серпень
	Бібліотекар,оргкомітет

	3
	Придбати новий комп’ютер для роботи бібліотекаря
	Вересень
	адміністрація 

	4
	Провести акцію «Подаруй книгу шкільній бібліотеці»
	Двічі на рік
	бібліотекар

	5
	Поновити книжкові роздільники відділів 83, 84
	січень
	Бібліотекар

	6
	Здійснити самоперевірку стану підручників
	Січень
	Бібліотекар

	7
	Робота книжкової лікарні
	Постійно
	Оргкомітет

	8
	Провести інвентаризацію книжкового фонду
	Січень-червень
	Комісія

	9
	Зробити поточний ремонт і підготовку приміщення до нового навчального року
	Серпень 
	адміністрація


Розділ VII.
Підвищення кваліфікації
	№
	Зміст діяльності та форма проведення
	Термін проведення
	відповідальний

	1
	Підготувати і провести серпневе засідання шкільних бібліотекарів
	Серпень
	Керівник ММО-Жернова В. С.

	2
	Підготувати щоквартальний звіт роботи бібліотеки
	До 10.09
	Жернова В. С.

	3
	Провести круглий стіл для ММО шкільних бібліотекарів до Міжнародного Дня бібліотек
	25.10
	Керівник ММО-Жернова В. С.

	4
	Провести роботу з підготовки до Всеукраїнського конкурсу «Шкільна бібліотека »
	Вересень – листопад
	Жернова В. С.

	5
	Оформити передплату на професійний журнал «Шкільна бібліотека»
	Жовтень
	Жернова В.С.

	6
	Робота над портфоліо бібліотекаря
	Протягом року
	Жернова В.С.

	7
	Ознайомлюватися з досвідом роботи інших бібліотек, координувати з ними свою роботу
	Протягом року
	Жернова В.С.

	8
	Відвідувати наради, теоретичні та практичні семінари
	1 раз на місяць
	Жернова В.С.

	9
	Вивчати інформаційні потреби гімназії кожної окремо категорії користувачів бібліотеки
	Протягом року
	Жернова В.С.

	10
	Ознайомлюватися з досвідом роботи колег з інших регіонів
	Протягом року
	Жернова В.С.

	11
	Продовжувати вести методичну картотеку статей з професійної літератури
	Протягом року
	Жернова В.С.

	12
	Систематично консультуватися з методичним кабінетом
	Протягом року
	Жернова В.С.

	13
	Завершити роботу до Всеукраїнського конкурсу «Шкільна бібліотека »
	До 1 грудня
	Жернова В. С.

	14
	Підготувати учнів з  роботою для МАН
	Грудень
	Жернова В. С.

	15
	Підготувати щоквартальний звіт роботи бібліотеки
	До 10.01
	Жернова В. С.

	16
	Підготувати та провести січневе секційне засідання ММО шкільних бібліотекарів
	січень
	Керівник ММО-Жернова В. С.

	17
	Працювати над презентацією з досвіду роботи бібліотеки 
	Лютий
	Жернова В.С.

	18
	Виступити на педраді із звітом роботи
	Лютий
	Жернова В.С.

	19
	Підготувати щоквартальний звіт роботи бібліотеки
	До 10.03
	Жернова В. С.

	20
	Виступити перед атестаційною комісією гімназії. Звіт досвіду роботи. Атестація роботи бібліотеки
	Квітень
	Атестаційна комісія

	21
	Підвищувати кваліфікацію шляхом самоосвіти, використовувати інноваційні технології в практиці роботи бібліотеки
	Постійно
	Жернова В. С.


Розділ VIII. Організаційна робота
	№
	Зміст діяльності та форма проведення
	Термін проведення
	відповідальний

	1
	Підготувати інформацію про стан забезпечення підручниками (по ступенях і разом, з фонду бібліотеки, з врахуванням купованих підручників.).
	До 1.07.2013.
	Бібліотекар

	2
	Складати звіти, довідки про роботу бібліотеки. 
	Щоквартально
	Бібліотекар
адміністрація

	3
	Надати інформацію про передплачену періодику до міського відділу освіти. (назва, термін, вартість, сума)
	До 1. 12.2013
	Бібліотекар
адміністрація

	4
	Підготувати матеріали до Всеукраїнського конкурсу «Шкільна бібліотека»
	До 1.12.2013
	Бібліотекар

	5
	Підготувати звіт про одержання підручників.
	До 5.01.2014
	Бібліотекар

	6
	Систематично вивчати читацькі інтереси, вести щоденник шкільної бібліотеки
	Протягом року
	Бібліотекар

	7
	Звіряти надходженння літератури з даними бухгалтерії гімназії
	Двічі на рік
	Бібліотекар

	8
	Підготуватися до інвентаризації книжкового фонду
	Січень 2014
	Адміністрація, комісія

	9
	Виступити перед атестаційною комісією гімназії. Підготувати звіт досвіду роботи. Атестація роботи бібліотеки
	Лютий 2014
	Адміністрація, бібліотекар

	10
	Підготувати звіт про наявність підручників  в гімназії
	До 15.06..2014
	Адміністрація, бібліотекар

	11
	Скоординувати роботу на наступний рік з центральною міською бібліотекою 
	До 15.06..2014
	

	12
	Зробити аналіз виконання плану роботи за минулий навчальний рік
	До 15.06..2014
	бібліотекар

	13
	Провести інвентаризацію книжкового фонду
	До 15.07.2014
	комісія

	
	
	
	
	


